obec Svobodné HiEmanice
Smérnice ¢.2/2018
pro nakladani s osobnimi tudaiji

1. Predmst smrnice a zakladni ustanoveni

1.1. Touto smérnici obec Svobodné Hmanice (dale jen ,obec") stanovuje it pravidla pro zajigni
ochrany osobnich Gdaja plréni povinnosti podle Obecného ifmeni EU ¢. 2016/679 o ochran
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osdbuidaji jakoZto gimo (Ginného pedpisu EU (dale
téz ,Obecné ridzeni“) a podle zadkona o zpracovani osobnichtifddle téZ ,zdkon“), zejménakip
zpracovani osobnich Gdajvykonavanych obci, zejména jejim obecnitmdem (dale jen ,0U")
a knihovnou #zenou obdi

1.2. Ustanoveni této sémice jsou zavazna pro vSechny osoby v rdmci abejeéna pro zadéstnance obce
(dale jen ,zamsstnanci). Obdob# jako pro zamsstnance je tato sfmice zavazna i préleny orgar
mésta, jako jsowtlenové zastupitelstva, komisi a vyhofdale jen ¢lenové orgaa®), pokud se v
souvislosti s vykonem své funkce seznamdujpaudré zpracovavaji osobni udaje.

1.3. Jakékoliv smlouvy, podle kterych osobni Udaje zpvéeaji anebo se s nimi seznamuji plnéni
smlouvy uzaiené s obci dalSi osoby, (dale jen "zpracovatel@lai gmluvni osoby"), museji byt
pisemné (¥etre elektronické formy) a obsahuji zavazek k dodrzévidito smérnice, konkretizaci
povinnosti podle simnice a potvrzeni, Ze smluvni strana se s&sigi seznamila.

1.4. Pokud pro obec zajifje zpracovani osobnich adaj rdmci plréni smluvnich povinnosti jiny subjekt
(zpracovatel), pak musi byt v ramci smluvnich vitaarieno plni povinnosti podle Obecného
naizeni a podle této stimice a musi byt upravena odgdwnost za tytatinnosti Vici spravci a wéi
kontrolnim orgafim. NaleZitosti smlouvy o zpracovani osobnich tidgjravuje Obecné hiaeni.

2. Zakladni pojmy

Z&kladni pojmy ochrany osobnich Gilafanovuje Obecné Haeni a zadkon. V souladu s tim je

2.1. osobnim udajemjakakoliv informace tykajici se identifikované melentifikovatelné fyzické osoby
(dale jen ,subjekt udéf); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickésaba, kterou Ize ffmo ¢i
ne@imo identifikovat, zejména odkazem n&ityr identifikator, napiklad jméno, identifikani ¢islo,
lokacni Gdaje, glovy identifikator nebo na jedetii vice zvlaStnich prvk fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebdesiemské identity této fyzické osoby;

2.2. citivym osobnim U(dajem osobni Udaj vypovidajici o rasovéén etnickém phivodu, politickych
nazorech, nadbozenském vyznénffilozofickém preswdceni neboclenstvi v odborech, a zpracovani
genetickych 0d&j biometrickych uddj za (elem jedinéné identifikace fyzické osoby a udap
zdravotnim stavdi o sexualnim Zivaét nebo sexualni orientaci fyzické osoby. Osobni @dgajici se
rozsudKi v trestnich ¥cech a trestnyclini se pro del této smirnice hodnoti obdokinjako citlivé
osobni udaje.

2.3. zpracovanim osobnich Gdaj jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobndaji inebo soubory
osobnich (d&j ktery je provadh pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych posiupjako je
shromazdni, zaznamenani, usfmani, strukturovani, uloZeni,fizpisobeni nebo poznéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, stupréni pienosem, $éni nebo jakékoliv jiné Zfstupréni, s¢azenici
zkombinovani, omezeni, vymaz nebocemii; za zpracovani osobnich UGdag nepovaZuje pizeni a
pouziti jednotlivych fotografii nebaiaso¥ omezeného obrazového zdznamu dgeh kulturni,
spol&enské, sportovni akce), aniz se vytv@vidence a nejsou krarbézné identifikace jménem a
pifjmenim systematickyiffazovany dalsi osobni tdgje

2.4. subjektem Udaji fyzicka osoba, k niz se osobni Udaje vztahuiji,

! Pro situaci, kdy knihovna je organizd slozkou obce, tedy jeji pracovnici jsou 2amanci obce.
2 Stanoviskas. 12/2012 - K poufziti fotografie, obrazového a awdho zdznamu fyzické osoby
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2.5. souhlasem subjektu Udaj jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednamy projev vile,
kterym subjekt Udéj dava prohlasenirti jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracdvawych
osobnich uddj

3. Osobni udaje a jejich zpracovani

3.1.Zpusob zpracovani osobnich Udlaj po¥iené osoby
3.1.1.0sobni udaje Ize zpracovavat pouze za podminelowtagich Obecnym tizenim, pipadré
zvlastnimi zakony, iikemz je nezbytné dodrZzovat ustanoveni tétérsive. Zpracovavat lze pouze
osobni Udaje ziskané zadkonnymigzpbem.
3.1.2Zpracovavat osobni Udaje a seznamovat se s nimbumemozsahu podle nasledujicich ustanoveni
pouze povrené osoby, kterymi jsou:
3.1.2.1zanmestnanec, ktery v souladu se svym pracovnimiazenim vykonava agendu, jejiz
nezbytnou sotésti je zpracovani osobnich Uilaj
3.1.2.2¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jehdéen
3.1.2.30soby, které k tomu maji opr&smi na zaklad uzawené smlouvy.

3.2.Ucel zpracovani, zakonnost a sa@avadné ely zpracovari

3.2.1VesSkera zpracovani osobnich Uddaprobihaji vramci jednotlivych agend, tzv. ¢glech
zpracovani“. Ten, kdo rozhodujeémnosti zpracovani (dale ,odp&iny zangstnanec"), pro kazdé
zpracovani (agendu, evidenci) stanodgllzpracovani, tedy jeho vystizny a konkeéttymezujici
popis v rozsahu dkolika slov. O @elu drobnych zpracovani (tj. zpracovani s nizkymikeini')
rozhoduje osoba, do jejiz kompetence spada Ukely ktpracovani osobnich udayyZaduje.
V ptipad, kdy lze gedpokladat, Ze d@l zpracovani zasahuje subjekty osobnichtgeajvelkém
rozsahu, je povinnatfedlozit stanoveni delu k rozhodnuti svému starostovi, tajemnikovi gbce
piipadré svému naifzenému.

3.2.2Pravni titul & tituly® kazdého delu zpracovani &f odpowdny zangstnanec. V Hpact, kdy
agenda obsahuje také citlivé osobni Udajéi md@rové pravni titul pro citlivé Udaje. K obojimu
uréi také pravni zaklad, je-li pi@bny.

3.2.3Pxi potiebs nového zpracovani osobnich dégn, kdo navrhuje jehocél, posoudi oprawimost
Ucelu a navrhne nezbytny rozsahu wdpjo dané zpracovani, dobu aigpb uchovani a #isob
informovani subjekt tdaji.

3.2.4Ke stanoveni &elu zpracovani, deni pravniho titulu affpadré pravniho zékladu si odp&iny
zantstnanec vyZada posouzeni pi@ncem.

3.2.5.0 kazdém no¥ zamysleném &elu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeli@lipovinen informovat
powience, a tofed jakymkoliv krokem, ktery vyvolava zavazek neldilady obce. Zahajit novou
éinnost zpracovani Ize jen na zaldatblozZitelného posouzeni pdencem.

3.2.6.Powiené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udajeeée stanovenémuiéiu, v rozsahu
pracovni naplé a ukoh, které jim byly stanoveny jejich nidenymi anebo vyplyvajicim z jejich
funkce, a na mistech k tomuc¢anych. Jsou povinny dodrZzovat zakladni zasaiypracovani
osobnich udd;

3.2.7 Ustanoveni tohotdlanku se pméiens vztahuje i natlena organu i vykonu jeho funkce, ktery
spolupracuje s odpéunym zanistnancem a p@vencem.

3.3.Zasady zpracovani osobnich Gdaj
Zakladni zasadyipzpracovani osobnich Udagjsou:
3.3.1.zpracovavat osobni Udaje korektnim a transparerzpisobem,
3.3.2pfed zavedenim kaZzdého zpracovani osobnichitgtapovit @el, pravni titul a gipadre pravni
zakladgi opravrené divody spravce pro toto zpracovani,
3.3.3zpracovavat osobni Udaje pouze v nezbytném rozaoudobu nezbytnou k danémteliu,
3.3.4.zpracovavat osobni Udajéesré a podle paeby je aktualizovat,

(. 5 odst. 1 pism. a) a b) Obecnéhsizeni

*Cl. 33 odst. 1 ON, ipady, kdy neni prawghodobné, Ze by poruseni zabesd nlo za nasledek riziko pro prava a
svobody fyzickych osob

® Pravnim titulem je &které ustanoverd. 6 odst. 1 pism. a) az ). 9/2 pism. a) aZ j)¢&l. 10 Obecného r&eni
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3.3.5.zaji¥ovat nélezité zabezpeni osobnich Gdaj

3.4.Z&znamy o zpracovani a kontrolni seznam
3.4.1Kazdy odpo¥dny zan¢stnanec vede ve formulajimz byla provedena implementace Obecného
naizeni (dale jen ,Kontrolni seznam®),
3.4.1.1zaznamy o fisludnych Gelech zpracovani (dale jen ,zaznam o zpracov&ni“)
3.4.1.2zadznamy o provedenych opettich k dosazeni souladu s Obecnyntizemim, jako je
Sifrovani, likvidacei vymaz dat, Ifity pro likvidaci, forma a Ity zalohovani
3.4.1.3z&znamy o bezgaostnich incidentech jako je Unik, ztrata, neopéayrpienoséi zverejnénti,
3.4.1.4dalSi udaje paebné k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecnyiremm a k informovani
subjekt udaji.
3.4.2Ke kontrolnimu seznamu majifiptup odpo¥dni zandstnanci a postenec. O zmnach
v kontrolnim seznamu museji odgowi zandstnanci vzdy informovat p&vence, nap sdilenim
aktualizované verze.
3.4.3.Starosta nebo jim &ena osoba zajisti pravidelné zalohovani kontrolrdannamu a ifpadnych
souvisejicich doklaid

4. Doklady o souladu s Obecnymifmenim

4.1. Kazda powrena osoba, pokud to plyne z n&pleji prace, dba na uchovani dokiadprawiujicich
ur¢ité zpracovani osobnich tdajako jsou
4.1.1smlouvy, pro jejichZ pléni se zpracovéavaji osobni udaje,
4.1.2 doklady o informovéani subjektidaji v pfipadech, kdy nepostaje zveéejnéni na webu,
4.1.3doklady o vyizeni Zadosti subjekiidaji,
4.1.4 souhlasy se zpracovanim osobnich didaj
4.1.5balaréni testy v pipact zpracovani na zakladpravniho titulu oprawného zajmu spravce nebo
tieti osoby,
4.1.6.evidence ki, je-li pottebna
4.1.7 evidence fistupi do p@itact a gistupovych prav v informigim systému, je-li pogbna
4.1.80daje o zfistupreni zaznamu kamerového systériudalSich specifickych zéznadmosobnich
adajs,
4.1.9.dalsi obdobné doklady.
4.2. Tyto doklady vede odp@dny zandstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich pavamo#uje,
jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsmteny.

5. Prava subjeki udaji

5.1.Informovani subjekt tdaji’
5.1.1.0dpovdny zamistnanec zajisti informovani subjéktidajfi, jejichz Udaje obec zpracovava,
zejména na webu obcefipadré pii uzaweni smlouvy nebo ziskani souhlasu se zpracovanim.
Zajisti téZ strany, transparentni, srozumitelny a snadiistppny zfisob tchto salenf.
5.1.2.0dpovdny zamistnanec zajisti také dolozitelnost uvedeného indwdmi. Mize vramci své
kompetence tento kol uloZit jinému zé&smanci.

5.2.Pristup k osobnim tdagn’
5.2.1Pozadavky subjektldaji vytizuje odpo¥dny zan¥stnanec. Nze v ramci své kompetence tento
Ukol uloZit jinému zargstnanci. Pro viiizeni se iméfens postupuje podle obecnéhéedpisu pro
piistup k informacim (zakot 106/1999 Sb.), neuplatni se sprasad.
5.2.2Pozada-li subjekt udajo sdtleni svych osobnich Udgjowii se totoznost Zadatele a potvrdi na
Zadosti, pipadré se ovieni totoZnosti k ZadostitipZi, nag. ¢islo pitikazu, podle kterého byla

6 1. 30 Obecného rzeni
"Cl. 13 a 14 Obecného fiaeni
8 I. 12 Obecného rzeni
Cl. 15 Obecného rtzeni



ovéiena, ovreni uznavaného elektronického podpisu, datové skhrddale jen ,o¢ieni
totozZnosti*).

5.2.3Bé&Zné provozni dotazy tykajici se osobnich tdagjm. informace o zpracovani osobnich {gaj
vytidi zangstnanec podle okolnosti co n#jee.

5.2.4K vyfizeni ostatnich Zadosti afigtup k osobnim Od&n (zejm. export Ud8) je pislusny
odpowdny zandstnanec. Zadost seiigi do 30 di.

5.2.5V piipact poteby a s ohledem na sloZitost aépb Zadosti rize odpow¥dny zamgstnanec
prodlouZzit Ihitu vyfizeni zadosti o dalSi dvaésice, picemZz o tom informuje subjekt Gdapo
jednoho n¥sice od obdrZzeni Zadosti spolutsvady pro tento odklad.

5.2.6Jestlize subjekt udajpodavé Zadost v elektronické fafra je-li to mozné, poskytnou se informace
v elektronické formy, pokud subjekt udajnepozada o jiny Zsob.

5.3.Pravo na vymaz, opravu a dogtr

5.3.1.Powiené osoby jsou povinny dbat na spravnost zpracoyataosobnich Gdaj

5.3.2.Subjekt Gdaj ma pravo 7adat vymaz, opravu a dépinosobnich Gdaj které se ho tykajf’
Pripady, kdy je poZzadavek na vymaz oprawn stanovicl. 17 odst. 1 a 3 Obecnéhofizni.
Zadost vyidi odpowdny zangstnanec po afeni totoZnosti a po préieni opravanosti
pozadavku ihned, jakmile je to mozné, nejdéle dai®0 ¢l. 5.2.5. Smirnice se pouzije obdobn
Pokud ma o¥feni opravenosti poZzadavku trvat delSi dobu, zejména by sérdsadaje datené
Zadosti nily zpracovavat ke stanovenémueiu zpracovani (nd&p zaslat pravidelné vyfovani
s chybnym dajem), zajisti jejich ¥azeni ze zpracovarf a informuje o tom Zadatele. Ve
slozitych gipadech si vyzada posouzeni gi@ncem.

5.3.3.0znami-li subjekt udaj(nag. telefonicky nebo emailem), Ze osobni Udaje, kserdo tykaji, se
zmenily, a nelze dostateé owfit jeho totoZnost s ohledem na zavaZznost poZadaiagy (nag.
na zaklad osobni znalosti hlasu, znalosti e-mailové adresygye ho odposdny zamdstnanec k
postupu, umafujicimu totoZnost asit.

5.3.4 Zjisti-li povétena osobaip sveé ¢innosti, Ze fi zpracovani osobnich UdafloSlo ke zjevné chyb
v psani (nap preklepu), informuje odpadného zarstnance a Udaj opravi.

6. Powienec pro ochranu osobnich tdaj

6.1. Pro obec vykonava ukoly p&ience pro ochranu osobnich d&jc. Daniel Stuchlik, e-mailova adresa:
daniel.stuchlik@sms-sluzby.cz , telefon: 774 420 750
6.2. Starosta zajisti z¥ejnéni kontaktnich Gd#j powience a Wadu pro ochranu osobnich Gllge sdli
véetrg jeho identifikace.
6.3. V8echny powené osoby jsou povinny:
6.3.1konzultovat s postencem vSechny zdalezitosti, souvisejici s ochransmbiich Uddj, pokud si
nejsou zcela jisty jejich provédim v souladu s Obecnymiifenim,
6.3.2 poskytnout podienci sodinnost @ plnéni jeho dkol, zejména mu umoznit plnyfigtup
k osobnim uddijm a k operacim zpracovani,
6.3.3.zdrZet se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohlinoerzavislé posouzenési powiencem,
6.3.4.neukladat pottenci ukoly, které by vedly k jehotstu zajni.
6.4. Povinnosti pogtence jsou stanoveny ve zvIlastni smkuv

7. Bezp&nost informaci
7.1.0becné postupyipzabezpeéeni osobnich Gda,j

7.1.1Priméfent zabezp&eny museji byt zpracovavané osobni Udaje i ty,éktegjsou systematicky
zpracovavané, nailad vyskytujici se v jednotlivych nezezenych dopisech, &énich, e-mailech.

10¢. 16, 17 Obecného Haeni
1 omezeni zpracovani“
12 (l. 38 Obecného rzeni



7.1.2Uroven zabezpé&eni Ize piméters sniZit u osobnich Gdaj u nichZ je riziko pro subjekty Udaj
nepatrné nebo jsowbré dostupné viejnosti, zejména o zasstnancich &lenech orgai, dalSich
0sobéach
7.1.2.1na zaklad zakona o svobodnéntiptupu k informacim,
7.1.2.2jsou veejré dostupné (ndgiklad ve véejrné pristupnych registrech),
7.1.2.3nepedstavuji zadné riziko pro subjekty Gitlajnagiklad maly pd&et nahodilych
nevyznamnych informaci.
7.1.3.V pochybnostech je péiena osoba vzdy povinna konzultovatipbu zabezp®ni s natizenym
nebo s po¥tencem.
7.1.4.0sobni Udaje musi byt zabe#pay fed neopravinym nebo nahodilymifstupem k nim, proti
jejich zmeéng, znikeni¢i ztrae (zejména dostataé zalohovani), neopréémym a nezabezgenym
pienosim, proti jejich jinému neoprd¥nému zpracovani, jakoz i proti jinému zneuZiti agob
Udaji. Zabezpé&eni sp@iva pi negitomnosti powrenych osob zejména v uchovavani
zaznamovych meédii (pisemnych i elektronickych), ablogicich osobni Udaje, v uza&emych
skiinich, v uzamykani kancéié jinych mist a dale v dodrZovéani pravidel infaémi bezpénosti.
7.1.5DA4le jsou powtrené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jednétdré by mohlo byt chapano
jako neopravéné zvéejiiovani osobnich Gd&j nebo vést k neoprasmému piistupu tetich osob k
osobnim Uddjm. Zejména, ale nikoliv pouze:
7.1.5.1scklovat jakékoliv osobni Udaje jiné osgbnez kterd je subjektem Udapebo je jejim
zakonnym zastupcem,
7.1.5.2hlasit slovat osobni Udaje ve ¥gné piistupnych prostorach
7.1.5.3umoZnit nepovolanym osobam nahlizet do listin, é&teresou osobni Udaje, nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové Udaje zobrazeny
7.1.5.4scklovat komukoliv sva fistupova hesla do pitace, do informé&nich systéma a hesla
k zaSifrovanym soubém nebo z&zenim.

7.2.Zabezpéeni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicidbnbsmlaje
7.2.1Pisemnosti a digitalni zaznamova média, které aljsakobni Gdaje, musi byt mimo dobu, kdy
jsou pod dohledem zasstnand, zabezp&eny v uzansenych skinich, pog. na jinych mistech,
zaji¥ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisersti a digitalni zalohy, obsahujici osobni
Udaje.
7.2.2Za plreni povinnosti stanovenych ve vySe uvedenych od&fhviohotoclanku jsou odposdny
powiené osoby podle rozsahu svych opedn

7.3.Zabezpéeni dat obsahujicich osobni tdaje v osobnidita@dch a na sitich
7.3.1Data obsahujici osobni Udaje, ktera jsou uloZeasobnich péitacich, musi byt zabezpena ped
volnym pistupem neoprawmych osob, fed zn&nou, znéenim, ztratou, neopragmymi prenosy,
jinym neopravinym zpracovanim, jakoz i jinym zneuZzitim osobnidaiji.
7.3.2Pevné poitate s fistupem k osobnim Gdan museji mit alesppzabezpé&eny (Fistup do péitace
(ptihldSeni pod heslem) a nastaveno w&mobrazovky po d@neiinnosti nejvyse 5 minut.
7.3.3Vyznamné evidence osobnich Uddpagiklad mzdova, personalni agenda, rozsahla evidence
obyvatel s dalSimi, zejména kontaktnimi Gdaji tygmidence svozu komunalniho odpadu) museji
byt zabezp#geny také zvlaStnim ifstupem do programového vybaveni anebo byt jakdo@ou
Sifrované.
7.3.4Data s osobnimi Udaji na jakémkoliveposném médiu, jako je notebook, flashdigknpsny disk,
uloZis€ souboéi mobilniho telefonu a podobnmuseji byt, i kdyZ se négdpoklada jejich vynaseni
z objektu alespa
7.3.4.1zajis€na Sifrovanim diskui jiného ulozis¢ pomoci Sifrovaciho programu,
7.3.4.2z4ajiS€na zabezpenym gistupem do programového vybaveni, které data uldddivare,
7.3.4.3byt jako soubor Sifrované,
7.3.4.4je-li to dostaténé s ohledem na riziko pro subjekty osobnich Wddjyt dostatené
pseudonymizovéna, nebo
7.3.4.5pokud @Fenosné médium slouZilo jen kegmosu, bezodkladn po penosu bezpmé
vymazand’.

13 K vymazani nepostapouhé vymazani z adrésa



7.3.5Powiené osoby pravidetnposuzuji Urovié zabezp&eni inform&nich systém véetné pienosu dat
s ohledem na rizika pro subjekty osobnich Gidajv @Fipac potreby @ijimaji vhodna technicka
a organizani opateni, aby rizika zmirnily?

7.3.6.Powiené osoby zejména dbaji na dostatel kvalitu hesel (nejmérB znaki, obsahuje minimak
3 ze 4 poloZek: Velka pismena, mala pisméisda, symboly jako pordka ¢i lomitko), pravidelné
obmeény hesel a je-li to mozné vzhledem k nutné zasinmsti, divérnosti pouze pro jednoho
uzivatele. V pipack poteby ukladaji hesla zabeze a zcela odéleré od paitati a médii,
na nichz jsou pouZzita.

7.3.7Pfenos soubdr s osobnimi Udaji nezabezmou siti Internet (ndp protokol HTTP) a jejich
uloZzeni na nezabezfgnych ulozistich @&né e-mailové schranky,igchodna uloZigt jako
Uschovna.cz) je fipustny jen se zasifrovanim souboru f@danim heslaifjemci jinou cestou,
napiklad SMS zpravou na &ienécislo telefonwi pomoci jiné bezpmé aplikace.

7.3.8Umoiuje-li to programové vybaveni, p&ené osoby vzdy vyuZiji moznosti zaznamiisfupi
a ¢innosti (auditniho zaznamu, logu) na¢fiadich nebo vinforménim systému. Zaznamy
pravidelrg kontroluji. Timto Ukolem riZe byt po¢ren ugeny zamistnanec.

7.3.9Za plréni povinnosti stanovenych v tomtténku jsou odpotdny powiené osoby podle rozsahu
svych opravani.

. PoruSeni zabezpeni a mira jeho rizika

8.1

8.2.

8.3.

. Zjisti-li kdokoliv, Ze doSlo k fyzickému nebo eletshickému poruSeni zabez®i osobnich Ud&j

nagiklad uniku, ztrét, zniéeni, neopravinému zvéejréni osobnich 0dé&j (dale jen ,incident®),
neprodleg o tom informuje posfence, odposdného zarstnance, starostu a tajemnika.

Odpowdny zandstnanec vyhodnoti riziko pro prava a svobody fygiatk osob, a konzultuje s
powiencem. Pokud ve shéds pokrencem posoudi jako nepraymbdobné, Ze by incident &nza
nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych o¢déle jen ,nizké riziko"), provede o incidentu
zaznam Kk fislusnému &elu zpracovani v kontrolnim seznamu. Pokud vyhddrifet nejde jen o nizké
riziko, ohlasi tuto skutsmost radu pro ochranu osobnich Gilajejpozdiji do 72 hodin od okamziku,
kdy se o porueni zabezpei dozedsl nsktery odpovdny zanstnanec?

Pokud je riziko pro prava a svobody fyzickych oseysoké, odpo¥dny zamdstnanec vhodnym
zpisobem navic informuje subjekty Gdaf Pokud v konzultaci s péiencem vSak vyhodnoti, Ze jiz
existujeci Ize pijmout opateni, diky #muz se vysoké riziko pro subjekty Gtlajeprojevi, anebo by
informovani vyZadovalo néjnérené Usili, pouze zvejni informaci o incidentu na webu obce na
vyrazném mist

. Zawéretna ustanoveni

9.1.Kontrola dodrzovani s#énnice

9.1.1.Starosta, fipadré tajemnik zajisti kontrolu plmi povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni 8mice
pro nakladani s osobnimi udaiji.

9.1.2.Starosta, fipadré tajemnik zajisti, aby byli s dokumentem &mce pro nakladani s osobnimi
Udaji seznameni v3echny p@ené osoby, dalSi zastnanci a dodavatelé, kiemohou pijit
jakymkoliv zpisobem do styku s osobnimi kontakty.

9.2.Revize smrnice

9.2.1Revize Smirnice pro nakladani s osobnimi Udaji je provedemtipact poteby, minimalg vSak
jednou za dva roky.

9.2.2Za zpracovani, udrzbu a revize 8nice pro nakladani s osobnimi Udaji odpovida starnebo jim
powiena osoba.

9.2.3.Revize snirnice se provadi na zakkldonzultace s pa¥encem pro ochranu osobnich ddaj

14 ¢1. 32 Naizeni
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9.3.U¢innost sngrnice
Smernice pro nakladani s osobnimi Udaji nabywiéndosti a platnosti dnem vydani.

Ve Svobodnych Henanicich dne 25.05.2018

Radomir Prazak
Starosta obce



