
Směrnice č. 1/2018 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

 Tato směrnice upravuje postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu § 27  
zákona č. 134/2016 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“), v platném znění , tj. veřejných 
zakázek na dodávky a služby pod 2 mil. Kč bez DPH a veřejných zakázek na stavební práce pod 6 mil. 
Kč bez DPH. 

I. 

Základní zásady 

Veřejné zakázky malého rozsahu ve smyslu § 27 zákona134/2016 není obec v souladu s § 31  
povinna zadávat postupem podle zákona, ale musí vždy dodržovat zásady uvedené v § 6, tj. zásady 
transparentnosti, přiměřenosti , rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

Pro zadávání zakázek malého rozsahu tato směrnice stanoví následující postup: 

II. 

Veřejné zakázky malého rozsahu do 30.000,-Kč bez DPH ,  

Respektive do 50.000,- Kč bez DPH u stavebních prací 

1. Dodavatele vybírá starosta obce .  

2. Starosta vybírá dodavatele na základě znalosti trhu v daném segmentu , místní znalosti , svých 
poznatků a zkušeností , jehož se zadání týká  a to dle svého nejlepšího vědomí a svědomí 

III. 

Veřejné zakázky malého rozsahu nad 30.000,- Kč a do 150.000,- Kč bez DPH, 

Respektive nad 50.000,- Kč a do 200.000,- Kč bez DPH u stavebních prací 

 

1.  Poptávku připravují , dodavatelé vybírají  společně starosta a zastupitelé a objednávku 
podepisuje starosta . 

2. Starosta  a zastupitelé vybírají dodavatele na základě znalosti trhu v daném segmentu, místní 
znalosti, svých poznatků a zkušeností, které se zadání týkají, a to dle svého nejlepšího vědomí 
a svědomí. Všechny nabídky musí být založeny do dokumentace o veřejné zakázce malého 
rozsahu ( např. k objednávce, smlouvě apod.) 

3. Uzavření smlouvy s dodavatelem se rozumí rovněž doručení dodavatelem potvrzené 
objednávky. 

IV. 

Veřejné zakázky malého rozsahu nad 150.000,- Kč a do 2.000.000,-Kč bez DPH, 

Respektive nad 200.000,- Kč a do 6.000.000,- bez DPH u stavebních prací 

 

1. Minimálně třem dodavatelům se doručí výzva k předložení nabídky. Výzva bude 
obsahovat údaje o hodnotících kriteriích , která však nemusí být vymezená jako hodnotící 
kriteria podle zákona , dále pak nejzazší termín pro podání nabídky , který musí být 
minimálně 7 dní ode dne odeslání výzvy dodavatelům , resp. od jejího zveřejnění na 
webových stránkách obce. 

2. Ve výzvě se uvede zejména: 



a) Identifikace zadavatele 

b) Vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu 

c) Místo a doba plnění 

d) Požadovaný obsah nabídky 

e) Hodnotící kriteria 

f) Prokázání oprávnění k podnikání 

g) Platební podmínky 

h) Způsob a místo podávání nabídek 

i) Další požadavky a podmínky – např.  reference , záruční podmínky , smluvní 
pokuty atd. ( vzor výzvy je uveden v příloze č.1 této směrnice ) 

3. Nabídky doručené na OÚ. Svobodné Heřmanice budou označeny příchozím razítkem 
s datem a časem přijetí a číslem z podacího deníku. Obálky nebudou OTEVÍRÁNY 

4. Výběrovou komisi tvoří členové zastupitelstva obce , kteří si hlasováním z přítomných 
členů zvolí předsedu. Předseda komise otevře v přítomnosti ostatních členů komise 
nabídky. O průběhu jednání sepíše komise jednoduchý zápis , ve kterém uvede 
charakteristiku jednotlivých nabídek a navrhne zastupitelstvu obce nevhodnější nabídku 
včetně zdůvodnění. 

5. Zadavatel může výběrové řízení zrušit , pokud dodavatelé nepředložili pro zadavatele 
akceptovatelné nabídky , popř. nabídky na zadavatelem požadované plnění , nebo z jiného 
důvodu, popřípadě i bez udání důvodu. 

6. O výběru nevhodnější nabídky rozhodují členové hodnotící komise tvořené ze 
zastupitelstva obce. Poté bude uchazečům e-mailem sděleno , zda byli vybráni k realizaci 
zakázky malého rozsahu či nikoliv. 

7. Uzavřením smlouvy s dodavatelem se rozumí písemná kupní smlouva , nebo smlouva o 
dílo.  

8. Zastupitelstvo obce může v odůvodněných případech , zejména pokud je nutné provést 
zakázku v krátké době nebo jde o zakázku obdobného druhu , na kterou již bylo výběrové 
řízení podle předchozích odstavců provedeno , nebo oslovení dodavatelé neměli o zakázku 
zájem , nebo by vzhledem k objemu zakázky a malému množství vhodných dodavatelů 
nebylo hospodárné provést řízení podle předchozích odstavců , rozhodnout, že veřejná 
zakázka malého rozsahu bude zadána přímo jednomu dodavateli.  

9.  Kompletní zadání a zpracování veřejné zakázky může  být na základě objednávky zadáno 
odborně způsobilé firmě mající oprávnění k zadávání veřejných zakázek  „ E-zak  “ dle 
zákona.  

 
V. 

Účinnost 

Tato směrnice byla projednána na 15. VZZO dne 19.03.2018 , schválená usnesením č.2/3-
2018 ,   účinnost nabývá dnem 20.03.2018  

            Radomír Pražák 

               starosta obce 

 



 

 

Příloha č. 1 k vnitřní směrnici obce Svobodné Heřmanice 

č. 1/2018  o  zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 

 

Obec Svobodné Heřmanice Vás vyzývá k podání nabídky na veřejnou zakázku malého 
rozsahu 

název akce ….. 

1. Zadavatel: 
Obec Svobodné Heřmanice ………………………………… 
zastoupený starostou …………………… 

 

2. Vymezení plnění výběrového řízení: 
………………………………………. 

 

3. Doba plnění: 
……………………………………….. 
 

4. Doručení nabídek: 
Zájemci o výběrové řízení po převzetí zadávacích podmínek doručí svou nabídku 
osobně nebo doporučeně poštou do podatelny OÚ. Svobodné Heřmanice nejpozději 
dne……………. do …………. hodin. Obálka s nabídkou bude řádně zajištěna proti 
samovolnému otevření a bude označena „Výzva - …………. – neotvírat“. Nabídky 
podané po výše uvedené lhůtě nebudou do soutěže přijaty. 
 

5. Obsah nabídky: 
I. Základní údaje o uchazeči včetně doložení příslušných dokladů. 
II. Výše nabídkové ceny vč. DPH. 
III. Doba plnění zakázky, délka záruky na jakost a záruční podmínky nebo návrh 

smlouvy. 
IV. Reference o obdobných prováděných akcích (apod.). 

 

6. Způsob hodnocení nabídek: 
1. ………………………………..   váha … % 
2. ………………………………..   váha … % 
3. ………………………………..   váha … % 

 
7. Další podmínky veřejné zakázky: 

Případné nejasnosti si musí uchazeč vyjasnit před podáním nabídky. Nedostatečná 
informovanost, mylné chápání této výzvy, chybně navržená nabídková cena apod. 
neopravňuje uchazeče požadovat dodatečnou úhradu nákladů nebo zvýšení ceny. 
Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny nabídky nebo výzvu zrušit bez udání 
důvodu a právo na změnu, doplnění nebo upřesnění podmínek výzvy. Variantní řešení 
zakázky zadavatel nepřipouští. Zadavatel má právo měnit rozsah díla. Nabídku podává 



uchazeč bezplatně. V řízení o výběru této veřejné zakázky malého rozsahu se 
nepostupuje podle zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách. 
 

Kontaktní osoba - ………………………, tel. ……………………………… 

Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky zašle zadavatel uchazečům, jejichž nabídky budou 
hodnoceny, do pěti pracovních dnů od rozhodnutí zastupitelstva obce Svobodné Heřmanice. 

 

Ve Svobodných Heřmanicích  dne …………………. 

 

 

 

 

 

 

            xxxxxxxxxxxxxxx 

              starosta obce 

 

 

 

 


