Smérnice ¢. 1/2018

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,,zakon®), v platném znéni , tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6 mil.
K¢ bez DPH.

I.

Zakladni zasady

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakonal34/2016 neni obec vsouladu s § 31
povinna zadavat postupem podle zékona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady
transparentnosti, pfiméfenosti , rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:
II.
Verejné zakazky malého rozsahu do 30.000,-K¢ bez DPH ,
Respektive do 50.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci
1. Dodavatele vybira starosta obce .

2. Starosta vybira dodavatele na zaklad¢ znalosti trhu v daném segmentu , mistni znalosti , svych
poznatki a zkuSenosti , jehoz se zadani tyka a to dle svého nejlepsiho védomi a svédomi

I11.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 30.000,- K¢ a do 150.000,- K¢ bez DPH,
Respektive nad 50.000,- K¢ a do 200.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

1. Poptavku pripravuji , dodavatelé vybiraji spolecné starosta a zastupitelé a objednavku
podepisuje starosta .

2. Starosta a zastupitelé vybiraji dodavatele na zakladé znalosti trhu v daném segmentu, mistni
znalosti, svych poznatkid a zkuSenosti, které se zadani tykaji, a to dle svého nejlep$iho védomi
a svédomi. VSechny nabidky musi byt zalozeny do dokumentace o vefejné zakazce malého
rozsahu ( napt. k objednavce, smlouvé apod.)

3. Uzavieni smlouvy s dodavatelem se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky.

Iv.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 150.000,- K¢ a do 2.000.000,-K¢ bez DPH,
Respektive nad 200.000,- K¢ a do 6.000.000,- bez DPH u stavebnich praci

1. Minimaln¢ tfem dodavatelim se doruc¢i vyzva k pfedloZeni nabidky. Vyzva bude
obsahovat idaje o hodnoticich kriteriich , ktera vS§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici
kriteria podle zakona , dale pak nejzazsi termin pro podani nabidky , ktery musi byt
minimalné¢ 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim , resp. od jejiho zvefejnéni na
webovych strankach obce.

2. Ve vyzvé se uvede zejména:



a) Identifikace zadavatele

b) Vymezeni piedmétu vefejné zakazky malého rozsahu
c) Misto a doba plnéni

d) Pozadovany obsah nabidky

¢) Hodnotici kriteria

f) Prokazani opravnéni k podnikéani

g) Platebni podminky

h) Zpisob a misto podavani nabidek

1) Dalsi pozadavky a podminky — napf. reference , zaruéni podminky , smluvni
pokuty atd. ( vzor vyzvy je uveden v pfiloze ¢.1 této smérnice )

3. Nabidky doru¢ené na OU. Svobodné Hefmanice budou oznaleny piichozim razitkem
s datem a ¢asem piijeti a ¢islem z podaciho deniku. Obalky nebudou OTEVIRANY

4. Vybérovou komisi tvoii Clenové zastupitelstva obce , ktefi si hlasovanim z pfitomnych
Clenti zvoli predsedu. Predseda komise otevie v pfitomnosti ostatnich clenti komise
nabidky. O pribéhu jednani sepiSe komise jednoduchy zapis , ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nevhodnéjsi nabidku
véetn€ zdtvodnéni.

5. Zadavatel mize vybérové fizeni zruSit , pokud dodavatelé neptedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky , popt. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni , nebo z jiného
dtvodu, poptipade i bez udani divodu.

6. O vybéru nevhodngjsi nabidky rozhoduji clenové hodnotici komise tvofené ze
zastupitelstva obce. Poté bude uchaze¢iim e-mailem sdéleno , zda byli vybrani k realizaci
zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv.

7. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi pisemnda kupni smlouva , nebo smlouva o
dilo.

8. Zastupitelstvo obce muze v odivodnénych piipadech , zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu , na kterou jiz bylo vybérové
fizeni podle pfedchozich odstavei provedeno , nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku
zajem , nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému mnozstvi vhodnych dodavateli
nebylo hospodarné provést tizeni podle predchozich odstavcid , rozhodnout, Ze vefejna
zakazka malého rozsahu bude zadana ptimo jednomu dodavateli.

9. Kompletni zadani a zpracovani vetejné zakazky mtize byt na zakladé objednavky zadano
odborné zpisobilé firmé majici opravnéni k zadavani vetejnych zakazek , E-zak “ dle
zakona.

V.
Ukinnost

Tato smérnice byla projednana na 15. VZZO dne 19.03.2018 , schvélen usnesenim ¢.2/3-
2018, ucinnost nabyva dnem 20.03.2018

Radomir Prazak

starosta obce



Priloha €. 1 Kk vnitini smérnici obce Svobodné Hefrmanice

¢. 1/2018 o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Svobodné Hetmanice Vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého
rozsahu

nazev akce .....

1.

Zadavatel:
Obec Svobodné Hefmanice .........ovvvveeeeiiieieeeiiinnnnn.
zastoupeny starostou ...............ooeeennn

. Vymezeni plnéni vybérového rizeni:

Doruceni nabidek:

Zajemci o vybérové fizeni po prevzeti zadavacich podminek doru¢i svou nabidku
osobn& nebo doporudené postou do podatelny OU. Svobodné Hefmanice nejpozdgji
dne................ do ...oooiniin. hodin. Obdlka s nabidkou bude adné zajisténa proti
samovolnému otevieni a bude oznacena ,,Vyzva - .....cccueeee — neotvirat“. Nabidky
podané po vySe uvedené lhiit¢ nebudou do soutéze piijaty.

Obsah nabidky:

L Zakladni udaje o uchazeci vcetné dolozeni prislusnych dokladi.

IIL. Vyse nabidkové ceny v¢. DPH.

III.  Doba plnéni zakéazky, délka zaruky na jakost a zaru¢ni podminky nebo navrh
smlouvy.

IV.  Reference o obdobnych provadénych akcich (apod.).

Zpusob hodnoceni nabidek:

Lo véha ... %
2 vaha ... %
K PP véha ... %

DalSi podminky verejné zakazky:

Piipadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pfed podanim nabidky. Nedostate¢na
informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné¢ navrzend nabidkova cena apod.
neopraviiuje uchazeCe pozadovat dodatecnou Uhradu nakladd nebo zvySeni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout v§echny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani
diivodu a pravo na zménu, doplnéni nebo uptfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni
zakazky zadavatel nepiipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila. Nabidku podava



uchaze¢ bezplatné. V Fizeni o vybéru této verejné zakazky malého rozsahu se
nepostupuje podle zakona ¢. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach.

Kontaktni osoba - ............cooooiiiinna.. Stel

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zasle zadavatel uchazecim, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnli od rozhodnuti zastupitelstva obce Svobodné Hefmanice.

Ve Svobodnych Hefmanicich dne ......................

XXXXXXXXXXXXXXX

starosta obce



