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Jednaci fad zastupitelstva obce

Svobodné Hefmanice

Clanek |
Uvodni ustanovent

Jednacl fad zastupitelstva obce (dale jen zastupitelstvo) upravuje piipravu a pribéh zasedani,
pfifiméani usheseni a zabezpedovani jejich plnéni.

Clanek Il
Zakladni ustanoveni

1. Zastupitelstvo, jako nejvy3%i organ samospravy obce, rozhoduje o vdech zéleZitostech patiicich  do
samostatiné plsobnostl. Ve vécech pfenesend plisobnosti jen stanovi-ii tak zakon o obefch nebo zviagtni
zakon. :

2. Vykonava plsobniost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zéakona o obeich, v souladu s ustanovenim § 84
odst. 4 si mbZe vyhradit daldl pravomoci v samostatné plisobnosti mimo pravomoci vyhrazené radé obce. K
vyhrazeni dalich pravomoct pifjme zastupitelstve samostatné usneseni tak, aby bylo ziejmé, od kterého
data si dal3l pravomodi vyhradilo.

3. Zasstupitelstvo ma 7 ¢lenl zvolenych v komunalnich volbach.
Zasedani zastupitelstva jsou vefejna a konajf se v Uzemnim obvodu obge,

5. KaZdy obgan obce, ktery dosahl 18 let véku, a fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let a viastni na Gzemi
obce nemovitost , mé pravo. :

- vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednévanym vBcem v souladu s timto
jednacim tadem. Zplsob vykonu tohoto opravnéni je upraven v &, V. odst. 9 jednaciho fadu;

- vyjadlovat se k navrhu rozpo&tu obce a k zavérednému Gty obee za uplynuly katendaini rok, a to bud
ptsemné ve stanovené |hité , nebo Gstng na zasedan| zastupitelstva obce.

- nahliZet do usneseni a zapisl z jednani zastupitelstva, vybord zastupitelstva a komis! rady obce a
pofizovat si z nich vypisy; _

- poZadovat projednani urgité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvem obce:

- je-di Zadost podepsana nejméné 0,5 % obdéanll obce, musi byt projednana na jejich zasedani nejpozdsii

do 80 dn(,

- podévat organim obce navrhy, piipominky a podnéty, Podéni organy obce vyfizujl bezodkiadng,

nejdéle do 60 dnd.

8. Zastupitelstvo se schazl pravideing prvnf stfedu v mésici ( pokud zastupitelstvo nestanovi jinak ) nejméné
véak jedenkrat za 3. mésice a musi se konat v (zemnim obvodu obce. Casovy plan a obsah &innosti
stanovi zastupitelstvo zpravidla na obdobi Sesti mésicl,



7. Mimofadné zasedanl miiZe byt svoléno k projednani mimoiadnych nebo zavaznych dkold, které nesnesou
odkiadu, rozhodne-li o tom starosta obce.

8. Mimofadné zasedani zastupitelstva musi byt svolano, poZada-ll o o [edna tietina &lend zastupitelstva,
pfednosta okresniho dfadu nebo hejiman kraje. Zasedan( se v tomto piipadé kona nejpozdéji do 21 dnl
ode dne, kdy 2adost byla dorudena.

8. Obecni Ufad informuje o mistd, dobé a navrZeném programu jednani zastupitelstva. informaci vyvési na
Ufednl desce alespoR 7 dnf pfed zaseddnim zastupitelstva. Uvedenou informaci zvelejn! také zplsobam v
mist& obvyklym.

Clanek il
Prava a povinnosti élend zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva skldda na zadatku prvniho zasedani zastupitelstva, kierého se po svém zvoleni
zUgastni, sllb stanoveny zakonem. Mandat vykonava osobné a v souladu se svym slibem. Neni pfitom
vazan Zadnymi piikazy.

2. Clen zastupitelstva m4 pravo : _
- pfedkladat navrhy zastupitelstvu obce a dalsim organdm, jichZ je Slenem:

- vznadet dotazy, pfipominky a podnéty na redu obce a jejl jednotlivé &leny, na vybory a vedoucl
organizatnich sloZek, statutdrni orgdny pfispévkovych organizacl, které obec zildila, nebo zéstupce
mésta v organech pravnickych osob, které obec zaloZila. Odpovéd musi byt podana bezodkladng,
nejpozdéjt do 30 dndl, pokud jejich poskytnut! nebranf zakony upravujict migenlivost;

- poZadovat od zaméstnanc obce informace ve vécech, kieré souvisejl s vykonem funkce &lena
zastupitelstva, pokud poskytnuli nebrani zékony upravujici migeniivost nebo zakaz jejich zvefejnéni.
Informace musk byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

3. Clen zastupitelstva je povinen :
- zutastiovat se zasedani zastupitelstva, pifpadné zasedani jinych organd, jeiichZ je &enem a plnit
tkoly;

- hajit zajmy ob&and obee a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaZnost jeho funkes;

- sdélit organu obce, ktery ma projednat a rozhodnout uritou zaleZitost, 2e jeho G&ast na projednant této
zaleZitosti by mohla znamenat stfet zajmi (§ 83 zak.) O vyloudeni rozhodne plisiuény organ.

Glanek v
Pfiprava zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva plipravuje starosta obce { v jeho nepfitomnosti mistostarosta) v soudinnosti s
vybory zastupitelstva, svymi kamisemi, edbornymi pracovnimi skupinami, daldimi &leny zastuphielstva, ve
spolupracl & orgény a tfetimi osobami, jichZ se projedndvana véc tykd nebo mohou plispét ke kvalitni
pfipravé a projednani véci. PH plipravé programu vychézi z ptanu &innosti zastupitelstva.

2. Starosta ohce:
- urgl €as, navrhne program jednani a stanovi misto zasedani v souladu se zékonem o obaich tak, aby
se obdané mohli zasedan| zastupitelstva (&astnit;

- urél pilsl. zaméstnance obecnfho Ufadu, ktery bude odpovédny za informovani verejnosti o misté, dobé
a programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva na Gfednl desce obce, veetné dodr¥eni 7 dennj
Ihity;

- urdf zplsob piipravy jednant a odpovédnost za zpracovani materiald;

- je-li to Ggeiné zajistt zpracovani expertiz, posudki, stanovisek a priizkumi), pro tuto potfebu je opravnén
uréit pracovni skupiny a tymy .

- podie obsahu jednanl zajisti (Cast zaméstnancil obce, organt a thetich osob, jejichZ udast je pii jednan(
Zadouci,
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Materialy pro zasedani zastupitelstva se zpracovavajl tak, aby umoznily komplexni posuzovanl a pijjeti
uginnych opatfeni. Musi byt véend spravné, dpiné, vystizné a struéné a musf obsahovat viechny podstainé
podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy na opatfienf. Navrhy usneseni musi byt konkrétni, adresné,
terminované a konfrofovateing. )

Rozborové &ést materiély bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, pfedchozi opatfenl, vysvétleni
zaméru a cile, k némuZ ma rozhodnutim dojit, oddvodnéni navrhovanych feseni, zhodnoceni vyhod a
nevyhod, zhodnocen( finanéni narognosti, pfipadné daldich distedky, pokud moZno ve variantach.

Za pfipravy a zpracovani materiall je odpovédny starosta cbee.

Pisemné matertaly pro zasedani zastupitelstva musl byt lenim zastupitelstva dorugeny nejméné 5 dndl
pfed zasedanim zastupitelstva. V mimofadnych a naléhavych pfipadech mohou byt pisemné podilady
pfedioZeny &Elenlm zastupitelstva pfed zahajenim zasedani nebo predneseny piime na zasedani,
O zafazeni ndwrh(l pfednesenych v pribéhu zasedéni zastupitelstva na program jeho jednani rozhodne
zastupltelstvo,

Clanek V
1. Jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla di starosta. V jeho nepfitomnosti mistostarosta,

Zastupitelstvo je usnadenischopné, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina v8ech jeho &lenl, Jestlize pii
zahajeni zasedani nebo v jeho priib&hu nenf pfitomna nadpoloviéni vétSina viech &lenll zastupitelstva,
ukondi pfedsedajicl zasedan(. Do 15 dnl se kond jeho nahradni zasedén,

K platnému usneseni, rozhodnutl nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéri véidiny véech Ctlentd
zastupitelstva obce. Rozhodovani o proceduralnich otazkach v&. schvaiovani programu jednani se pifjima
vétsinou hlash pfitomnych &lenl zastupitelstva,

Clenové zastupitelstva podepisujl presen&ni listinu. Po zahéjeni zasedani zjisti predsedajici podat
piitomnych &Slend zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnagenischopné, Pokud tomu tak je,
necha schvalit program jednani, dva ovérovatele zapisu a die potfeby nechéd schvalit ndvrhovou, pfpadné
dal3i komise. Dale jmenovité uveds zaméstnance obecntho Ufadu, ktery provede zépls,

Poté pledsedajici oslovi pfitomne Cleny zastupitelstva, zda mé nékdo z nich namitky proti zapisu, Pokud
tomu tak neni, jednani dale probihd podie schvéleného programu.

O zafazenl navrhil na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho priib&hu necha pledsedajic
samostatné hlasovat. )

Pravo pledkladat navrhy k projednani majl &lenove zastupitelstva, a vybory zastupitelstva, Pokud
pfedklada ndvrh vybor zastupitelstva, &ini tak prostiednictvim svého pfedsedy nebo jiného povéieného
¢lena vyboru,

PoZada-li na zasedan( zastupitelsiva o slovo &len viady nebo jim povéieny zastupce, senator, poslanec,
piednosta okresniho UFadu, jim urdeny zastupce nebo zastupce organu kraje, musi mu byt slovo udéleno.
Pokud osoba vyBe uvedena nebude pfedsedajicimu zasedan! osobné znama, je povinna své opravnéni
doloZit. '

Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k projednavanym boddm maji &enové
zastupitelstva.

Pravo vyjadiovat sva stanoviska k projednavanym bodiim mé dle § 16 zakona obdan obce a fyzicka osoba,
ktera viastni na tzemi obce nemovitost. Pokud bude ob&an nebo viastnik nemovitosti chift vyuzit svého
prava a nebude osobouy, ktera je piedsedajicimu zasedan! osobné znédma, je povinna své opravnéni Kk
vystoupeni prokazat. Prokazovani se déje pfedlofenim prikazu totoZnosti (obdanského prikazy,
cestovntho pasu nebo jiného dokladu, ze kierého je moZno osobu identifikovat) u viastnikl nemovitosti
ovéfenym vypisem z katastru nemovitosti. Doklady provéfi urdeny zameéstnanec obecniho dfadu u
prezence & ten je pfihlasi do rozpravy. Pokud nebude Identifikace provedena, pledsedajict obéany slovo
neudéll.

Pfihlagovani do rozpravy je moZné v priibéhu zasedani, nejdéle viak do doby skondeni diskuse k bodu, ke
kterému se vziahuje piistudné stanovisko.
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Predsedajicl udéli ob&anu siovo po skondeni diskuse k projednévanému bodu. Délka projevu mize byt po
odsouhlasenl pfifomnych &lenll zastupitelstva omezena na urditou dobu. O souhlasu s prodioufenim
dohodnuteho &asovehe limitu necha pfedsedajfcl hlasovat. Diskutujfcd miize ve svém projevu pokradovat,
hiasuje-li pro pokraéovani nadpolovitni vétdina piitomnych lenh zastupitelstva, Prekrodenl Sasového limitu
a nesouhlas s jeho prodiouZenim je divodem k odnéti slova.

V plipadé nepfistojného chovani obana v jednacim sélu ho miZe pledsedajici napomencut a za
opakovang nebo pokralujlci nepfistojné jednani vykézat z jednaciho sélu. Pokud se obdan tomuto
pofadkovému opatfeni nepodrobl dobrovoind, miZe pfedsedajici zasedan! prerudit a rusitele pofadku
nechat vyvést (napF. méstskou policil),

Ostatnl pfitomnl mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpoloviéni vatdiny pfitomnych &lendt
zastupitelstva.

Slovo udéluje pfedsedajiel na zakiadé pithlasky pomoct hiasovaciho zaffzeni nebo zvednuti ruky. Siova se
miZe ujmout pouze ten, komu bylo udéleno.

ZaméstnancOm obecniho Ofadu, pfedstavitelim organizacl a zafizenl zfizenych ohci a &lenim organ(:
obchodnfch spolednostl, ve kierych mé obec majetkovou Gfast, miZe pfedsedaijlci udalit slovo k
projednavanému bodu pfimo. .

Predsedajicl mizZe odejmout slovo, pokud je ohroZen asovy pléan jednanl, diskuse neni vécna a diskutujlcl
se odchyluje od tématu 2 diskuse fak nevede ke kone&nému rozhodnutf, Diskusi ukondl predsedailci,
nejsou-li podény daldf piihladky do diskuse, nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo,

Clen zastupitelstva, ktery prednasel a zdivodioval navrh, je opravnén vystoupit pfed ukondenim diskuse a
zaujmout stanovisko k plipominkam a protindvrhlm.

Po ukonZeni diskuse dlenli zastupitelstva si pfedsedajici ovéll, zda ob&ané resp. vlastnici nemovitosfi
chtgji k projednavanému bodu zaujmout stanovisko. Pokud tato situace nastane, postupuje podle bodu 9.
Pokud poZadavek na vyjadieni stanoviska vznesen neni, necha o projedngvaném bodu hlasovat,

Clanek VI
Pfiprava a usneseni zastupitelstva

Predkladatel bodu pro jednani zastupitelstva je povinen zpracovat a piedlofit navrh na usneseni nebo
opatfent, piipadné | v nékolika variantach. Navrh musi byt konkrétni, terminovany s uréenim konkrétni
odpovédnosti u kaZdaho bodu.

Zpracovani koneCneho znéni navrhu je moZné uloZit navrhové komisi, ktera vychazi z pfedloZeného
materidlu, z vystoupen( Slend zastupitelstva v diskusi, z jejich ndma&tt, piipominek a navrhll, ze stanovisek
organl mésta, podFzenych organizacl, ze stanovisek ob&ani vznesenych k projednavanym bodm a viech
dalsich dostupnych podkiadd.

Usneseni miZe ukladat ukoly starostovi obce, Slenlim zastupitelstva a wyborlim zastupitelstva. Jinym
subjektlm Ize ukladat Gkoly jen pokud to pfipoustéji pravni pfedpisy.

Clanek VI
Postup pfi hlasovani zastupitelstva

Predsedajici poskytne flentim zastupitelstva Sas potfebny k sezndmeni se s ndvrhem usneseni.

Predsedajicl pfed kaZdym hlasovanim o navrhu na usnesen! zjisti, zda je pFitomna nadpolovidni vétsina
Elen zastupitelstva. Nenl-li tomu tak, je povinen postupovat podle &lanku V. odst. 2.

O navrhu mhZe byt hlasovano veelku nebo samostatné podie bodil. Byly-li pfedloZeny protindvrhy nebo
pozmefiovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do pfedioZendho nawrhu, hlasuje se nejprve o nich v pofadi, v
jakém jsou vzneseny a potom o ostatnich &astech usnesent,

Neziska-li pFedlozeny navrh nebo 2adnéd z variant potfebny pofet hlasl, miZe zastupitelstvo ustavit
dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni zastupci vech odchyinych nazord. Ukolem této komise
bude vyjasnit piiginy odchylnych stanovisek, sjednotit je a zpracovat piijatelny névrh,



JestliZe usnesenl nebude pfesto pfijato, miZe byt jednani o pfisl. bodu ukondeno & dohodovact komisi
bude uloZeno, aby se do uréitého terminu pokusila dosahnout souhiasu. O piijetf navrhu se v takovemto
pfipadé hlasuje na nejbliz&im zasedani zastupitelstva.

Jestlize v pribéhu projednavani névrhu vyjde najevo, Ze pfedioZeny materidl nenf Gplny, nebo vyjdou
najevo nove okolnosti, kieré vyZadujl podstatné dopingni nebo prepracovani navrhu, které nenl moZno
provést v pribéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhadne o odroden! fohoto bodu na dalsl zasedan!
zastupitelstva.

Hiagovani probiha zpravidla aklamacl. Kterykoli &len zastupitelstva miiZe navrhnout, aby bylo hlasovani
tajne. O takovém névrhu rozhodne zastupitelstvo v&inou hiast pritomnych Stendl. Hlasovan! o volbd a
odvolani starosty a mistostarosty probiha pfedem schvalenym hlasovanim,

Na navrh &lena zastupitelstva, pi schvéleni nadpoloviéni v&tSinou pfitomnych Slen zastupitelstva, lze
provést hlasovani podle jmen.

Clanek Vili
Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva

Zapis z jednani zastuplitelstva vyhotovuje zapisovatel. V zépise se vidy uvede;

- schvéleny pofad jednani

- podet pfitomnych &lenll zastupitelstva
- pribéh a vysledek hlasovani

- piijata usnesenl

Kromé vy8e uvedeného se v zapise uvadt:

- misto a &as jednan| zastupitelstva
- jméno piedsedajiciho a jména ovéiovatell
- strugna vystoupeni fegnikd

Zapis ze zasedan! podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréent ovéfovatelé,

Zapis musi byt wyhotoven do 10 dnit po skonceni zasedanl. Za jeho uloZenf a moZnostt do ndj
nahlédnout odpovidé obegni (fad.

. O namitkach Zlena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizéi zasedén! zastupitelstva.

Clanek X
Zabezpedeni plnéni usneseni zastupitelstva

Pingnf usneseni zastupitelstva zabezpeduje starosta obce. Rozpracuje pfijaté usneseni na dilsi Gkoly a
uéinf opatieni potfebna k jefich zabezpecen[ a spinéni,

S plnénim usnesen! zastupitelstva, s vyfizenim podnétd a pfipominek tlenll zastupitelstva, obani a osob
viastnicich v obct  nemovitost , seznaml starosta obce na nejblizsi zasedani zastupitelstva.

Clanek X

Technické zabezpeteni zasedani zastupitelstva

Zasedani  zastupitelstva administrativng, organizané a technicky zabezpeduji zaméstnanci
obeeniho Ufadu , starosta obce nebo mistostarosta,



Clanek XI

Zavére€na ustanoveni
Tento jednaci fad je zpracovan dle zékona & 128/2000 Sb. o obcich ( obecni zfizeni ) ve znéni

pozdejsich predpisl. Schvéalenim tohoto jednaciho fadu pozbyva platnosti jednaci tad schvaleny
zastupitelstvem obce dne 01.11.2006

Jednaci fad schvélilo zastupitelstvo dne 18.10.2022 usnesenim &. 3/10-2022




