Obec Svobodné Hefmanice
Sokolovska 94, 793 13 Svobodné HeFmanice

SMERNICE ¢&. 1/2020

Smeérnice o finanéni kontrole

Uéinnost od: 01. 01. 2020

Radomir Prazak
starosta




1. Predmét fipravy

L.1. Smérnice upravyje finan¢ni kontrolu, kterd je soudast{ finanénfho fzeni zabezpedujiciho
hospodateni s vefejnymi prosttedky,

1.2. Finanéni kontrolu tizemné samospréavnych celkd upravujf nésledujici predpisy

- zékon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve velejné spravé a o zméng nékterych
zékont (zdkon o finanén{ kontrole), v platném znéni

- vyhla8ka ¢, 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméng nékterych zdkond (zdkon o finanéni kontrole),
v platném znéni

- zdkon &, 250/2000 Sb., o rozpottovyeh pravidlech tizemnich rozpo&td, v platném znéni,
- zakon €. 563/1991 Sb,, o Getnictvi, v platném zn&ni
- zdkon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontroln{ ¥4d)

2. Zavaznost smérnice

2.1. Podle této smérnice a zasad v nf uvedenych postupuji pracovnici, ktet svou naplni préce
maji vliv na spravné hospodateni obce. '

3. Cilem finan¢ni kontroly

3.1, Cilem finanéni kontroly podle § 4 zakona &. 320/2001 Sb. Je provéfovat:

dodrzovani pravnich predpisit a opaifeni piijatych obei,

I

zaji¥téni ochrany vefejngch prostfedkd proti rizikdm, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim zpsobenym zejména porusenim pravnich predpisii, nehospodarnym,
neudelnym a neefektivnim naklddanim s vefejnymi prosttedky nebo trestnou &innosti,

vCasné a spolehlivé informovéni starosty obee,

hospodérny, efektivni a udelny vykon vetejné sprévy.

4. Kontrolni metody

1

zji%téni skutetného stavu hospodateni s vefejnymi prostedky a jeho porovnani
s pifsludnymi dokumenty,

sledovani spravnosti postupl p¥i hospodateni s vefejnymi prostiedky,

- Setfeni a ov&fovani skute¢nost{ tykajicich se operaci,

kontroln{ vypoity,

analyza idajil ve finanénich vykazech nebo jinych informagnich systémech a
vyhodnocent jejich vzijemnych vztaht.



3. Kontrolni postupy

- schvalovaci postupy, které zajistujf provéfeni podkladd p¥ipravovanych operaci

a kter¢ tyto operace v pifpadech zji$téni nedostatkl pozastavi aZ do doby jejich
odstranéni,

- opera¢ni postupy, které zajistuji viplny a pfesny pritbéh operaci az do jejich
kone&ného vypotadani a vylistovani a které zahrnuji i kontrolni techniky p¥
provefovani jejich dokumentace a sestavovani Gidetnich, jinych finandnich a
statistickych vykazi, hla%eni a zprav,

- hodnotici postupy, které zajistujl posouzeni idajlt o provedenych operacich
ukladanych v zavedenych informacnich systémech a obsaZenych v Getnich, jinych
finandnich a statistickych vykazech, hlagenich a zpravéch, dale jejich porovnani se
schvalenymi rozpodty a vyhodnocen jejich dusledkd na celkové hospodatent,

- revizn{ postupy, kieré zajidt'uji provéfeni spravnosti vybranych operac, jako? i
revizn{ postupy k funkén& a organizaéné nezavislému vyhodnocovani p¥imétenosti
a utinnosti finanénich kontrol zavedenych v rdmei systému Fizeni,

6. Organizace finan¢ni kontroly

6,1. Vnitfni kontrolni systém slouz{ k v&asnému a spolehlivému informovéni vedoucich
zamestnancl o nakldddni s vefejnymi prostiedky a k zajisténi:

- podminek pro hospodarnou, efektivni a G¢elnou éinnost obee,

- zpusobilosti v&as zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni,

pravni a jind rizika vznikajici v souvislosti s pln&nim schvélenych z4m&rii a cild
obce,

~ postupt pro véasné podavani informaef piislusnym Grovnim fizenf o vyskytu
zavaznych nedostatkli a o piijimanych a plnénych opatfenich k jejich naprave,

6.2, Statutdrni orgdn obce musi prvotné stanovit a déle zabezpetovat dané piedpoklady dle

§ 25 zdkona €. 320/2001 Sb., aby mohl vnitini kontroln systém efektivng vykonavat
svou &innost:

- stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich
zaméstnanch pii nakladani s vefejnymi prostfedky, vietné uplného a pfesného
vymezeni povinnosti ve vztahu k jimi plnénym Ukoltim,

- zajisti odd&len{ pravomoci a odpovédnosti p¥i pipravé, schvalovani, provadéni
a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym Fzenim, uzavirdni smluv, vzniku
zdvazk(, platbdm a vyméhéni pohledavek,

- Zajisti, aby o v¥ech operacich a kontroldch byl proveden zdznam a vedena prislusng
dokumentace,

- ptijme veSkerd nezbytnd opatieni k ochrang vefejnych prosttedk,

- sleduje a zajist'uje plnéni rozhodujicich ukolii obee k dosazeni schvélenych zaméri
a cild,

6.3. Vichni vedouci zaméstnanci obee, ktefd jsou na zdklads jim vymezenych povinnosti,
pravomoci a odpovédnosti, maji povinnost;



- zajistit fungovani vnitiniho kontrolniho systému,

- podavat statutarnimu orgdnu obee veasné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pii plnéni stanovenych kol o vzniku vyznamnych rizik,
o zévaznych nedostatcich v Sinnosti organu vetejné spravy a o ptijimanych plnénych
opatfenich k jejich néprave,

7. Kontrola hospodaFeni s veiejnymi prostfedky u ziizenych
prispévkovych organizaci

7.1 Kontrola bude vykondna v souladu se zdkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidiech tzemnich rozpodttl, v platném zn&ni, a zdkonem &. 320/2001 Sb., o finandni
kontrole ve vefejné sprave a o zménd nékterych zdkont, v platném zndni, u nasledujici
ptispévkoveé organizaci: Zakladni kola Svobodné Hefmanice.

8. Verejnospravni kontrola u Zadateld a pFijemed dotace, p¥ispévki,
navratné financni vypomoci

8.1. Tuto kontrolu provadi obec u viech subjekti, kieré o dotaci, pfispévek, ndvratnou
finan¢n{ vypomoc poZadaji a to:

- pFedbéinou kontrolou — zajist'uje kontrolu planovanych a pfipravovanych operaci,

- pribé&znou kontrolu — zajidtuje dodrZovéni stanovenych podminek, vyporadavani
a vyuétovani schvédlenych operaci,

- naslednou kontrolu - kontroluje, zda idaje odpovidaji skuteénostem, zda
piezkoumavané operace jsou v souladu s prévnimi ptedpisy a smlouvami.

9. Vnitini kontrolni systém v obci
9.1. Je vytvoren Fidiei kontrolou:
- v ramci obee,
- u pi{sp&vkovych organizaci zfizenych obei,

- u organizacnich sloZek zFzenych obei,

10. Napli kontrolni ¢innosti

10.1. Kontrola hospodafeni podle rozpodtu a rozpodtového V}?hledu.
- Konfrola hospodateni s majetkem,
~ Kontrola rozpod¢tovych opatieni,

- Kontrola pokladny,
11. Organizacni zajisténi vnitini kontroly

11.1. Pro zajisteni pfedbézné, pribéZné a nasledns kontroly dle § 26 odst. 1 pism. a), b), ¢)
a § 26 odst. 3 zdkona jmenuje starosta:



~ ptikazce operaci: Radomir Prazak, starosta, (mistostarosta)

- spravee rozpodtu a hlavni Gdetni obee: Pavla Opodenskd, tcetni

11.2. Bez souhlasu Z4dného z nich nemize byt #4dnd hospodatska operace zahdjena ani
provéadéna,

12. PFedbézna kontrola

12.1. Pii pfedbézné kontrole se prokazuje, zda planované a pipravované operace odpovidaji
stanovenym ukolim obce a jsou v souladu s pravnimi ptedpisy, schvalenymi rozpoéty,

programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladéni
s prostfedky obce,

12.2. Podle § 10 provadéel vyhla¥ky & 416/2004 Sb., je pfedb&zn4 kontrola tvofena dvéma
¢astmi:

12.2.1. kontrola pi‘ed uéinénim pravniho iikonu obce, kterym vznika narok obce na vetejny
pijem nebo jiné plndnf (déle jen "ndrok™), anebo zavazek obee k vefejnému vydaji
nebo jinému plnéni, ktera obsahuje:

- provéfend pripravovaného tkonu vietng iplnosti podkladd a jeji schvélen
v odpovédnosti ptkazee operace,

- provétent podkladd pfedanych pifkazeem tkonu k pipravovanému tikonu a jeho
schvéleni spraveem rozpoétu,

12,2.2. kontrola pred faktickym splnénim zdvazku nebo narok:

- PFikazee operace — vyda pisemny piikaz k uskutetnénf zédvazku nebo jiné plnéni a
pleda jej spravei rozpoétu vetné dokladu o zdvazku nebo néroku obce a plisluinych
dokument. P¥ed vydénim ptikazu provet:

- nezbytnost pfipravovaného tkonu pro pln&ni dkolé obee,

- veenou spravnost ptipravovaného ikonu, jako? i Gplnost podkladd
k pFipravovanému tkonu,

- dodrZenf hospodérnosti, cfektivnosti a Gelnosti,

- soulad s prdvnimi ptedpisy a postupy a podminkami stanovenymi pro zadavand
vefejnych zakdzek,

- moZna rizika, kterd mohou nastat p¥i uskute&iiovani konu, a stanovi ptipadné
opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni,

Prikazce operace potvrdi svym podpisem opravnénos, nezbytnost a spravnost
piipravované operace a piedd pisemny podklad spravel rozpodtu,

[ rd

- Spravcee rozpo¢tu — provéif a odsouhlasi vydany pisemny piikaz od pifkazce
operace a podklady doloZené k tomuto p¥ikazu, jejich vztah k realizaci rozpoéty
obee, za coZ je odpov&dny spravee rozpodtu a proveti také dodr¥eni:

- soulad operace se zdkonem & 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpolti, ve znéni pozd&j§ich predpist,



- rozsahu opravnéni pfikazee operace,

- soulad se schvélenymi vefejnymi vydaji a jinymi rozhodnut{mi o nakladan{
s vefejnymi prosttedky,

Spravee rozpodtu je také zodpovEdny za moZné rozpodtova rizika a za stanoveni
pt{padnych opateni k jejich zmirn&n{ & odstranéni a posouzen finanéniho dopadu
operace na zdroje pouzitelné v rozpo&tovém obdobi,

Pokud spravce rozpo¢tu shledd na pripravované operaci nedostatky, pozastavi ji
a pisemné o tom vyrozumi pfikazce operace.Ve vyrozuméni musi byt uvedeny
divody pro pozastaveni operace, piipadné dal¥{ doklady a stanoviska. Operaci lze
uskuteénit pouze bude-li bez nedostatka.

V pripadé€, Ze sprdvee rozpoctu nenasel Zadné nedostatky pFipravované operace,
potvrdi svym podpisem, Ze zajistil provéfeni a schvalil pfipravovanou operaci
a vrati veSkeré podklady pfikazei operace.

- Hlavni @€etni — provede koneéné provéfeni a odsouhlaseni vydaného pisemného
piikazu, véetné piilozenych podkladd, Sprévee rozpodtu pred hlavni Géetni doklad o
zévazku nebo pohleddvee obce pro tdely predbézné Hdiel kontroly, provéreny
a schvaleny spraveem rozpoétu. Hlavni déetnf nese zodpovédnost za:

- Uplnost podkladi a soulad jejich ndleZitosti se zdkonem o tdetnictvi,
- ovéfeni podpisu ptikazce operace s podpisovym vzorem,

Pokud hlavni ti¢etni shledé v dokumentaci nedostatky, pozastavi operaci a pisemné o
tom vyrozumi pfikazce operace. Vyrozuméni mus{ obsahovat divody pozastaveni
operace pripadng dal$i doklady hlavnfho Géetniho o opravnéni jeho vyhrad. Operaci
1ze uskute¢nit jeding, pokud hlavni ttetni neshled4 24dné nedostatky.

Hlavni t&eini potvrdi svym podpisem na vydaném pisemném piikazu provéfent
plipravované operace.

12.3. U orgénu vefejné spravy, ktery nemd vic nez 5 zaméstnancd, maze byt hlavnim ddetnim
nebo spraveem rozpodtu jina fyzické osoba ne? zam&stnanec orgdnu vefejné moci.

13. Pribézna a nasledn4 Fidici kontrola
13.1. P¥i pribézné kontrole hospodatent se provéf zejména, zda jsou:

- dodrZovany stanovené podminky a postupy p¥i uskutedtiovani, vypotadani a
vyuttovani schvéalenych operaci,

- piizplisobeny uskute¢iiované operace pi ekonomickych, provoznich, pravnich
a jinych zméndach podminek rizikim,

- plnéna opatfeni pijatd k naprave zjidténych nedostatkd zabrafiujici uskutedfovani
nehospodérnych, neefektivnich, nedelnych nebo protiprévnich operaci,

- pInéna opatfenf k zajisténi ochrany vefejnych prostiedkit, zejména pred podkozenim,
zniCenim, ztratou, edcizenim nebo zneuZitim.

r

13.2. Zjisti-li pracovnici p¥i vikonu prib&zné a nasledné Hdici kontroly, % je s majetkem
nebo finanénimi prostfedky nakladano nehospodérng, neefektivng a netdelnd nebo
v rozpodtu s pravnimi predpisy, ozndmi své zjidténi pisemng starostovi obee, ktery je
povinen ptijmout opatfenf k napravs zjidténych nedostatkd a opatieni k zabezpedeni
fadného vykonu této kontroly.



13.3. Kontrola se v ramei priib&Zné nebo nasledné tidie kontroly uskutediiovanych operaci
soustfedi zejména na:

- zajistovani bezhotovostniho styku, vietng prov&fovani poZadavid na ochranu majetku
pied neopravnénymi zdsahy,

- nakladani s pen&Znimi prostfedky v hotovosti a ceninami, véetns jejich evidence,
inventarizace, Fefeni a vypofadavani rozdilé, poZadavki ochrany a bezpednosti
majetku pfi manipulacich,

- provefovani souladu vydeje a ptijmu zboZi nebo poskytovanych a pitjimanych shuzeb,
nebo jinych plnéni s doklady o zdvazeich nebo nérocich obce se zaznamy obsaZenymi
v ptisludné evidenci,

- plnéni zévazki, hlavné dodrZovani jejich splatnosti, zda nedochazi k poskozovéni
véfitele pfednostni dhradou jinych zavazkd,

- sprava pohledavek, véein€ jejich vyméhani, kontrola zaji¥téni pohleddvek, dodrZovani
platebnich podminek, dodrZovani smluvnich podminek,

- provéfovani stavu, vyuZivéni, udrzovani, zplsobu vyfazenf a likvidace majetku, vietns
jeho evidence, Gplnosti a prikaznosti zdznamu o ném, inventarizace, feseni
a vypotadani rozdill, zajisténi podminek pro vyuiti, uloZeni a ochranu tohoto
majetku v souladu s pravnimi pfedpisy,

- zpracovani mezd a plathi, véetn datiové agendy a evidence socidlniho a zdravotntho
pojisténi,

- vedeni Ui¢etnich pHpadi v Ggetnictvi,

- realizaci opatfeni pfijatych k napravé zjiténych nedostatkd, zejména plnéni takovych
opatlent, jejichZ cilem je v&as odhalovat a znemoztiovat uskutediiovani
nehospoddrnych, neefektivnich a netidelnych operaci nebo operaci, které jsou
V rozporu s pravaimi pfedpisy.

14. Vefejnospravni kontrola pFispévkovych organizaci a organizaénich
slozek

14.1, Podle § 29 odst. 5 zdkona obec u své pHsp&vkové organizace Zakladni ¥kola Svobodné
Hefmanice, v ramei své plisobnosti nahrazuje utvar interniho auditu vykonem
vefejnospravni kontroly, kterou v této organizaci provede. Provede se finandnf kontrola
hospodateni s vefejnymi prostredky, s dirazem na jejich udelné, efektivni a hospodarné
pouZiti, Systém kontroly zahrnuje predb&znou, prib&Znou a néslednou kontrolu,

18, Zpravy o vysledeich finanénich kontrol

15.1. Ro&ni zpréva o vysledcich finan&nich kontrol musi byt piedloZena v rozsahu a struktute
stanovené vyhlddkou & 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon &, 320/2001 Shb., v
terminu do 15. tnora ndsledujiciho kalendantho roku v elektronické podobs
prostiednictvim informaéniho systému Ministerstva financi,

15.2. Podle § 22 zakona & 320/2001 Sb., o finandni kontrole, o zavaznych zjidténich
z vykonanych finanénich kontrol informujf kontrolni orgény Ministerstvo financi
nejpozdéji do 1 mésice od ukonden finandnf kontroly, Za zédvazné zjisténi se povaZuje:



~ zji§téni, na jeho¥ zaklads kontrolni orgdn oznAmil statnimu zéstupci nebo policejnim
organtm skuteénosti nasvédéujicl tomu, Ze byl spachén trestny &in,

- zjisténi neoprdvnéného pouZiti, zadrZeni, ztrity nebo poskozenf vefejnych prostiedki
v hodnoté pfesahujici 300 000 K&,

15.3. Spln&ni povinnosti podle odstavee 6 pfsm, b) neni dotéena povinnost kontrolniho organu
sdélit piislusnému spravei dang zjidténi o poruleni rozpodtové &i datiové kazng,

16. Kontrola

16.1. Kontrolu dodrZovan{ této smérnice vykondva starosta obce nebo jim povéteny
pracovnik.

17. Prechodna a zruSovaci ustanoveni.
17.1. Rudi se Smérnice &. 2/2006 o zabezpedeni zdkona o finanéni kontrole a Dodatek &, 1.
18. Uéinnost

18.1. Utinnosti tato smérnice nabyvé dnem 01. 01, 2020.



