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Dobrý den, pane starosto, 

v rámci přezkumu hospodaření bych Vás chtěla dodatečně poprosit o dořešení následujících dvou bodů: 

1. k veřejné zakázce – nákup travního traktoru v hodnotě 114.992,00 Kč

l Doložit řádně vedenou dokumentaci k veřejné zakázce nákupu travního traktoru za cenu 114.992,00 Kč – povinnost 
evidovat veřejnou zakázku, tzn. doklady o výběrovém řízení vyplývá ze směrnice k VZ (schvalovaná zastupitelstvem). 
Přestože došlo k odsouhlasení výběru a nákupu daného předmětu (služby), je nezbytné vést veškerou dokumentaci a tu 
řádně archivovat. Dokumentace by měla obsahovat veškeré materiály ohledně oslovení potenciálních dodavatelů (např. 
emaily), cenové nabídky, prokazatelný souhlas zastupitelů s výběrem (v tomto případě schválení v ZO postačí), dále příp. 
ještě smlouvu, objednávku, dodatky, předávací protokoly, dodací listy, … Vše, co se nákupu týká.

2. v rámci kontroly účetních dokladů, zejména došlých faktur, bylo při dílčím přezkoumání zjištěno, že systém finanční kontroly 
není nastaven v souladu se směrnicí o finanční kontrole a dále vyhláškou č. 416/2004 Sb. kterou se provádí zákon č. 320/2001 
Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě … Konkrétně tak není nastaveno provedení předběžné kontroly před vznikem 
závazku. Faktura je opatřena razítkem s podpisy správce rozpočtu a příkazce operace s datem doručení faktury na obec. Tzn. 
jedná se o kontrolu před faktickým splněním závazku, ale až po jeho vzniku. Prosím Vás proto v souvislosti s tímto o 
odstranění nedostatku u budoucích výdajových operací. 

l V příloze Vám k této problematice posílám metodický pokyn Centrální harmonizační jednoty Ministerstva financí ČR č. 21. 
Jedná se o výklad některých pojmů z vyhlášky pro snazší porozumění znění zmíněných právních předpisů. V další části 
metodiky je i vzorová směrnice o finanční kontrole, pro srovnání s tou Vaší, zda je správně nastavena a dále užitečné 
přílohy vzorů záznamů o provedení řídících kontrol, které si můžete adekvátně upravit a zavést do procesu schvalování 
výdajových (i příjmových) operací. 

Případně můžeme probrat podrobněji alespoň telefonicky, stejně tak v případě dotazů a nějakých nejasností k tomuto se na nás 
určitě můžete dále obrátit.  

S pozdravem a přáním hezkého dne

Ing. Alexandra Jandíková
Asistentka auditora
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